
2421 Αναλυτές διοίκησης και οργάνωσης 

Οι αναλυτές διοίκησης  βοηθούν τους οργανισμούς να αποκτήσουν μεγαλύτερη 

αποτελεσματικότητα και επιλύουν προβλήματα οργάνωσης. Μελετούν τις οργανωτικές  δομές , 

μεθόδους , συστήματα  και διαδικασίες .  

Τα καθήκοντα περιλαμβάνουν   –  

 (α) την παροχή βοήθειας και την ενθάρρυνση της ανάπτυξης των στόχων, στρατηγικών και 

σχεδίων που αποσκοπούν στην επίτευξη της ικανοποίησης των πελατών και την αποτελεσματική 

χρήση των πόρων των οργανώσεων 

 

(b)  ανάλυση και αξιολόγηση των υφιστάμενων συστημάτων και δομών 

 

(γ) τη συζήτηση των υφιστάμενων συστημάτων με το προσωπικό και παρατήρηση ton 

συστημάτων σε όλα τα επίπεδα της οργάνωσης 

 

(δ) να κατευθύνουν τους πελάτες προς την πιο αποτελεσματική οργάνωση και ανάπτυξη λύσεων 

σε οργανωτικά προβλήματα. 

 

ε)  ανάληψη και  αναθεώρηση των μελετών εργασίας αναλύοντας  τις  υφιστάμενες και τ 

προτεινόμενες μεθόδους και διαδικασίες, όπως η διοικητική και γραμματειακή διαδικασίες. 

(στ)  καταγραφή και ανάλυση διαγραμμάτων ροής εργασιών της οργάνωσης, αρχεία, εκθέσεις, 

εγχειρίδια και περιγραφές θέσεων εργασίας 

 

(ζ) προετοιμασία και  υποβολή προτάσεων για την αναθεώρηση των μεθόδων και διαδικασιών, 

τη μεταβολή της ροής εργασίας,  επαναπροσδιορισμός τις λειτουργίας εργασίας και την επίλυση 

των οργανωτικών προβλημάτων 

 

(η)  παροχή συνδρομής κατά την υλοποίηση εγκεκριμένων συστάσεων,  έκδοση αναθεωρημένων 

οδηγιών και εγχειρίδιων διαδικασίας, και σύνταξη άλλων έγγραφων . 

 

(i) την επανεξέταση των μεθόδων εργασίας και την παροχή συμβουλών των αναχωρήσεων από 

τις διαδικασίες και τα πρότυπα. 


